
S'initier à l'informatique et à Internet
3 jours    21 heures

Programme de formation

Public visé
-Salarié du particulier employeur
-Assistants maternels
-Salarié en poste au sein d'une structure SAP ou SAD
 
Le calendrier est consultable à l'accueil de l'IFAP pour connaître nos prochaines sessions disponibles ou sur 
demande à l'adresse suivante : accueil@ifap.net
 
Prise en charge spécifique aux salariés du particulier employeur et assistants maternels. Nous consulter.
Pour les salariés de structures : prise en charge possible via l'OPCO de l'employeur. Nous consulter.

Pré-requis
- Etre salarié du particulier employeur
OU
- Etre salarié d'une structure SAP ou SAD

Objectifs pédagogiques
- Utiliser les fonctions principales d'un ordinateur et des logiciels de traitement de texte
- Effectuer des recherches sur Internet en autonomie.

Description / Contenu
- Découvrir l'outil informatique.
- Se repérer sur Internet et se familiariser avec la recherche sur le Web.
- Utiliser une messagerie
- S'inscrire sur des sites d'emploi et créer son espace en ligne.
- Utiliser les fonctions principales d'un logiciel pour effectuer la mise en page d'un document- Intégrer dans 
un même document des éléments de types différents: des images, des liens, des tableaux, etc.
- Utiliser les fonctions principales d'un logiciel pour effectuer la mise en page d'un document.

Modalités pédagogiques
- En groupe
- En présentiel ou en distanciel
- Synchrone (présence du formateur pendant la formation)
- Méthodes interrogative, expositive, béhavioriste, applicative et active

Moyens et supports pédagogiques
- Support pédagogique donné aux stagiaires sur la  présentation physique du matériel
- Support sur l'utilisation du matériel
- Support sur les fonctions de base d'un ordinateur
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- Support sur l'explorateur de fichiers
- Support sur la présentation d'un navigateur, d'une page Web et d'un moteur de recherche
- Support sur la messagerie électronique
- Activités "Chaque chose à sa place", "Qui fait quoi ?", "Comment faire ?", "Poster", "Rangement du mot de 
passe du moins au plus sécurisé
- Exercices de manipulation en ligne (cf DP pour liens)
- Vidéos

Modalités d’évaluation et de suivi
- Tour de table au démarrage de la formation
- Auto-évaluations à chaque début de chapitre (initiale) puis en fin de chapitre pour mesurer la progression 
de l'apprenant
- Quiz à chaque chapitre
- Questionnaires de satisfaction en fin de stage
- Attestation de fin de formation

Informations sur l’accessibilité
Si vous êtes en situation de handicap, merci de nous contacter à :
accueil@ifap.net ou par téléphone au 01.75.44.90.91 pour que nous puissions étudier ensemble la possibilité 
de vous accueillir dans les meilleures conditions.
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